
Saltus Beheer is een allround rentmeesterskantoor en op zoek naar een enthousiaste

Commercieel Medewerker Binnendienst / Assistent-Rentmeester
24 - 32 uur per week

Wat ga je doen?

Je stelt diverse overeenkomsten op zoals koop-, pacht-, huur- en jachtovereenkomsten en je verzorgt de

contractadministratie in ons digitale vastgoedsysteem. Je bent het eerste aanspreekpunt voor nieuwe klanten en

contractpartijen. Verder zorg je voor de facturatie en stel je beheerafrekeningen op. Je hebt een belangrijke rol binnen ons

sterk groeiende platform voor het openbaar verpachten van gronden: je zorgt voor het opstellen van brochures, het

aanmelden van objecten en het beoordelen van inschrijvingen. Daarnaast heb je op het gebied van taxaties, aan- en verkopen

en beheer een ondersteunende rol.

Wie ben jij?

Je hebt bij voorkeur een hbo werk- en denkniveau en beschikt minimaal over een afgeronde mbo-opleiding. Kennis en

ervaring opgedaan in het vastgoed en/of notariaat is een pré. Je bent administratief goed onderlegd en nauwgezet en je

werkwijze is commercieel en klantgericht. Je bent zelfstandig, initiatiefrijk en oplossingsgericht en je beschikt over

uitstekende communicatieve en schriftelijke vaardigheden. Daarnaast ben je gewend om digitaal te werken. Het is fijn als je

enige ervaring hebt met ArcGIS en je kunt goed overweg met MS Office.

Waar ga je werken?

We bieden je een werkplek op ons kantoor in Zwolle binnen een klein, betrokken en gemotiveerd team. Naast een

marktconform salaris (afhankelijk van opleiding en ervaring) en prima secundaire arbeidsvoorwaarden bieden we jou de

mogelijkheid je binnen onze moderne en ambitieuze organisatie te ontwikkelen. Gedeeltelijk thuiswerken is mogelijk.

Wie zijn wij?

Saltus Beheer B.V. is een innovatief en vooruitstrevend landelijk werkend rentmeesterskantoor. Een enthousiast team van

rentmeesters van Saltus Beheer verzorgt voor een uiteenlopende groep opdrachtgevers het beheer van gronden en

gebouwen, voert taxaties uit, verpacht gronden en begeleidt bij aan- en verkoop van landelijk vastgoed.

Interesse?

Meer informatie over Saltus Beheer vind je op onze website: www.saltusbeheer.nl.

Neem voor meer informatie over de baan contact op met Reinoud Haaijer op telefoon 06 - 82 14 32 01.

Stuur je sollicitatie, voorzien van een motivatiebrief en CV aan:

Saltus Beheer B.V.

T.a.v. de heer drs. ing. R.A.J. Haaijer

Dokter van Deenweg 162

8025 BM Zwolle

Email: r.haaijer@saltusbeheer.nl

Deze functie is je op het lijf geschreven als je graag als spin in het web fungeert en energie krijgt van het ondersteunen

van de rentmeesters bij de dagelijkse werkzaamheden. Als je het leuk vindt om je bezig te houden met de uitvoering

van ons online pachtsysteem. Als je verantwoordelijkheidsgevoel hebt en je je herkent in “dat heb ik al geregeld”.


